
LMS 결석계 작성 안내

1. 결석계 작성 및 제출(1)

1

※ 온라인 수업 출석 인정 <유의사항>

- 온라인 수업의 출결은 출석 혹은 결석으로 처리

- 각 주차별 1주 이내에 100% 수강하여야 출석으로 인정

- 교과목 특성에 따라 출석기간이 상할 수 있으므로 출석기간

반드시 확인

결석계 작성할 강좌명 클릭하여 강의실
접속
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1. 결석계 작성 및 제출(2)

2

※ 결석계 작성 메뉴 : 성적/출석관리 –
결석계

결석계 작성 클릭 
①

②

③
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① 결석날짜 선택
② 결석사유 작성
* 예 : 일반결석 – 병원진료(감기)
* 예 : 유고결석 – 조모상

출석인정 – 조기취업
③ 첨부파일(증빙서류) 등록 - jpg파일
④ 결석계 제출

※ 결석계 종류별 사유 및 증빙서류는 4페이지 참고

1. 결석계 작성 및 제출(3)

①

②

③

④
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교무팀 교수자 확인 전에만
수정 혹은 삭제 가능

※ 결석계 제출 현황은 결석계 메뉴에서 상시 확인 가능

1. 결석계 작성 및 제출(4)
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2. 결석계 종류별 사유 및 증빙서류

☞ 관련 규정 : 학사규정 제9조(결석인정범위)
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3. 출석 인정 신청

1) 신청 사유

① 학교현장실습(교직이수예정자) (최대4주)

② 졸업예정자 조기취업(최대4주)

2) 신청 절차

① 홈페이지 공지사항 확인 (학교현장실습은 학과사무실 확인)

② 결석계 (결석종류 - 출석인정) 제출

③ 출석에 상응하는 활동을 수행하면 출석으로 대체 인정
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4. 출결 확인

①
※ 결석계 출결 반영 여부는 오프라인출석부 메뉴에서 상시 확인 가능
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